
1 

 

臺東市私立均一高級中等學校園緊急傷病處理實施辦法 

中華民國  102 年  8  月  1  日修訂 

中華民國 107 年  5  月  30  日修訂 

一、依據： 

(一)、學校衛生法第十五條學校衛生法施行細則。 

(二)、教育部主管各級學校緊急傷病處理準則。 

二、處理原則： 

(一)、學校傷病處理僅止於簡易救護技術操作，不提供口服藥或侵入性醫療行為。 

(二)、如需轉介送醫，必須立刻與家長或監護人聯絡將學生帶回家照護，或協助送到

醫療院所治療，避免發生急救照護責任糾紛。 

(三)、如有危及生命或重大傷病事件，學校應立即啟動緊急傷病處理小組。 

三、實施內容： 

分為事前預防、事發時之處理及事後處理： 

(一)、事前預防，實施安全與急救教育： 

1、隨時利用時間、或隨機教導學生安全注意事項，禁止學生在教室內、走廊、樓梯

做追逐、推拉等危險動作，並嚴禁攜帶危險物品到校，以確保校園安全。 

2、學校應定期舉辦辦理教職員工生之各項安全教育急救訓練，並充實急救教育訓練

設備。 

3、班級導師或任課老師，每天應隨時關心學生健康狀況，並適時給予適當處置。 

4、健康中心應建立學校附近緊急醫療機構連結網絡（附件一）。 

5、建構緊急傷病處理小組，成員應留下聯絡電話，掌握學校出入動線，以備緊急之

需。 

(二)、事件發生時之處理 

1、重大傷病或傷患人數超過健康中心負荷量時，應立即啟動緊急傷病處理小組，並

依緊急傷病通報流程處理。 

2、學生發生意外傷害或急症時之緊急處理：   

（1）、在上課中，應立即依急救原則處理後，由任課老師或指派學生將患者送至健康

中心，必要時，得請護理師到場急救。 

（2）、非上課時間，由發現之教職員工或在場學生，依急救原則做現場處理，並應立

即通報班級導師或教官或通知護理師到場急救。 
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（3）、事故發生時，若遇護理師不在，老師應掌握急救原則，維護其生命徵象，依實

際情況需要，予以緊急處理或聯絡 119 協助立即送醫。 

（4）、事故發生與處理過程，承辦人員應做成書面資料，知會單位主管，並妥善保管

與運用。 

3、學生緊急傷病，需緊急送醫之注意事項： 

（1）、普通急症：由導師或護理師先行通知家長，若家長可立即到校者，由家長陪同

就醫。 

 普通急症：係指無緊急危急生命之慮，但仍需送醫治療之個案，例如：一般切割

傷、暈眩、腹痛、發燒 38℃以上……等。 

（2）、重大傷病：應立即啟動緊急傷病處理小組，並由護理師或現場急救人員給予緊

急救護處理，立即通知 119 支援並護送就醫，導師負責連絡家長到醫院及說明處理狀

況。 

 重大傷病：係指立即有危及生命之慮，如呼吸停止、心臟病、墜樓、頭部外傷、

有休克現象……等，及有傳染疾病之虞，及人數眾多之傷病，如食物中毒、實驗

室意外、火災、氣體中毒…等。 

（3）、學校運動傷害及運動意外事件緊急處理流程表：（附件二） 。 

（4）、若家長不在或無法立即到校者，由護理師、導師、衛生組長、教官、或由學務

主任指定代理人送醫處理並陪伴照顧，待家長到達後交由家長繼續照顧。 

4、緊急傷病護送就醫時之注意事項 

（1）、 護送人員優先順序 

A、普通急症：護理師、導師、衛生組長、教官、學務主任、或學務主任指派人員處

理。 

B、重大傷病：由導師及護理師、導師及衛生組長、導師及學務主任 或學務主任指派

人員隨同 119 救護車，並有 EMT 緊急救護技術人員陪同照護。 

（2）、針對護送人員之職務，學校單位主管應指派代課或代理人代理該員職務。 

（3）、學校護理師代理人的優先順序為：衛生組長、學務主任或學務主任指派人員代

理。 

（4）、住校同學放學後因傷病必須就醫者，由當日值勤教官或由宿舍老師負責護送學

生治療事宜。 

（5）、護送交通工具：合乎醫院急診要件者，即刻聯絡 119 救護車送醫治療，未符合
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急診要件且家長無法接送者，則由本校協助代叫計程車載送，相關運送及醫藥費用支

出由學生(家長)自行負擔，但學校需派護送人員在旁陪伴照顧。 

（6）、學生因重大傷病或普通急症需由學校送醫急救或診治，應通知家長學生現況，

並詢問家長就醫醫院，盡可能送往家長指定醫院。如家長未能連絡上或未指定醫院者，

重大傷病以馬偕醫院為治療單位；若是普通急症，則以學校鄰近之健保醫療院所為治

療單位。 

（7）、119 救護車依規定不得離開本縣應送往地區最近且合法之醫院，但遇有緊急特

殊病況需外送至地區外醫院者，則個案特別處理。 

5、緊急送醫經費運用 

（1）、 由本校零用金撥發新台幣參仟元整，交由健康中心護理師保管，當作臨時緊急

墊支之用，代墊款項後請導師協助促請歸還；若因特殊情形該款項無法歸還時，需檢

具收據由有關單位會同解決。 

（三）、事件發生後 

1、緊急傷病之災因調查與分析報告。 

2、重大意外傷害暨突發疾病救護紀錄及追蹤就醫狀況（附件三）。 

3、協助個案身心復健及學習輔導。 

4、善後物品復原及清點器材。 

5、必要時協助學生團體保險，或校園公共意外責任險之理賠金申請。 

四、校園緊急傷病處理小組分工及職責：詳如 ( 附件四 )。 

五、學校學生緊急傷病處理流程：詳如 ( 附件五 )。 

六、緊急送醫及處理流程，應登記於健康中心護理工作日誌或「重大意外傷害 

暨突發疾病救護紀錄表」 ，做為護理追蹤紀錄詳如。 

七、本辦法陳請校長核准後實施，修正時亦同。 
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附件一：學校附近緊急醫療機構連結網絡 

 

名稱 電話 地址 營業時間 

馬偕醫院 089-310150 台 東 縣 台 東 市 長 沙 街

303巷1號 

24 小時營業 

台東基督教醫

院 

089-960888 台 東 縣 台 東 市 開 封 街

350號 

24 小時營業 

衛福部台東醫

院 

089-324112 台東縣台東市五權街1

號 

24 小時營業 

聖母醫院 089-322833 台東縣台東市杭州街2

號 

W 一~五     8：00~ 18：00 

W 六、日   休息 

蔡文澤小兒科 089-347219 台 東 縣 台 東 市 中 山 路

262號 

W 一 ~ 五           08：30~ 12：00 

                           15：00~ 17：00 

                           19：00~ 21：00 

W 六                   08：30~  12：00 

W 日                   休息 

王崑伊小兒科

診所(氣喘) 

 089-356688 台 東 縣 台 東 市 中 山 路

261號 

W 一 ~ 五           08：00~ 12：00 

                           15：00~ 19：00 

W 六、日           休息 

余耳鼻喉科診

所 

089-328855 台 東 縣 台 東 市 光 明 路

123號 

W 一~六            08：30~ 12：00 

                          14：30~ 18：00 

                          19：15~ 21：30 

W 日                  08：30~ 12：00 

李旺駿耳鼻喉

科診所 

089-310568 台東縣台東市中華路一

段317號 

W 一~六            08：30~ 12：00 

                          14：30~ 17：30 

                          19：00~ 21：00 

W 日                  08：30~ 12：00 

許眼科 089-350632 台 東 縣 台 東 市 新 生 路

453號 

W 一~五            09：00~ 12：00 

                          15：00~ 18：00 

                          19：00~ 21：00 

W 六                  9：00~ 12：00 

W 日                 休息 

方眼科診所  089-332659 台 東 縣 台 東 市 中 山 路

230號 

W 一~六           08：30~11：45 

W 三                 14：30~ 17：15 

W 一、四         19：00~ 21：00 

W 日                 休息 

謝繼賢骨外科

診所 

 089-350667 台 東 縣 台 東 市 中 正 路

454號 

W 一~ 五          08：30 ~  21：00 

W 六                 08：30 ~  12：00 

W 日                 休息 

陳東佑皮膚科

診所 

 089-327448 台 東 縣 台 東 市 中 正 路

338號 

W 一~ 六          08：30 ~ 11：30 

W 一二四五     15：30 ~  18：30 

W 一五             19：00~ 21：00 

W 日                 休息 

汪皮膚科診所  089-320099 台 東 縣 台 東 市 更 生 路

105號 

W 一~六           08：30~ 12：00 

                         14：30~ 17：00 

                         19：00~ 21：00 

W 日                 休息 

 

 

https://www.google.com.tw/search?ei=8Ab5WtmgKIj98QWQ-4OwCw&q=馬偕%20醫院&oq=馬醫院&gs_l=psy-ab.1.0.0i7i30k1l6j0i67k1j0i7i30k1l3.622602.624690.0.626948.3.3.0.0.0.0.83.219.3.3.0....0...1c.4.64.psy-ab..0.1.81....0.Gs74DtDWjA4&safe=strict&npsic=0&rflfq=1&rlha=0&rllag=22751188,121140701,14&tbm=lcl&rldimm=8277141857526336720&ved=0ahUKEwiGhtj8p4TbAhVDv7wKHbmNAZAQvS4ISzAF&rldoc=1&tbs=lrf:!2m1!1e3!3sIAE,lf:1,lf_ui:2
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&tbm=lcl&ei=cQn5WpvDNIWx8wXvnIKYCw&q=東基醫院&oq=東基醫院&gs_l=psy-ab.1.0.0j38.37037.39590.0.41987.7.7.0.0.0.0.90.417.7.7.0....0...1c.4.64.psy-ab..0.2.154...0i7i30k1.0.CtYARCZUVl0
https://www.google.com.tw/search?q=衛福部台東醫院&oq=衛福部&aqs=chrome.1.69i57j0l5.10865j0j8&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&ei=vQr5Wqu6IMXT8QXXzYDICg&q=聖母醫院&oq=聖母&gs_l=psy-ab.1.0.0i131k1j0i67k1j0j0i67k1j0l2j0i131k1j0j0i67k1l2.13759.15792.0.18631.9.9.0.0.0.0.591.1247.0j1j2j5-1.4.0....0...1c.4.64.psy-ab..5.3.1051....0.EM03Eedb0yg&npsic=0&rflfq=1&rlha=0&rllag=22757575,121146541,51&tbm=lcl&rldimm=7266863755204504228&ved=0ahUKEwiF-6Kuu4TbAhWMI5QKHWv9DswQvS4IRDAA&rldoc=1&tbs=lrf:!2m1!1e2!2m1!1e3!3sIAE,lf:1,lf_ui:2
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&tbm=lcl&ei=nAn5WqSBMIqK8wXTpYlQ&q=蔡文澤&oq=蔡文&gs_l=psy-ab.1.0.0l10.146249.157081.0.159508.13.10.3.0.0.0.87.600.10.10.0....0...1c.4.64.psy-ab..0.6.286...0i5i10i30i42k1j0i131k1.0.6ODl4sawxqw
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=CiH5WtXCHsKb0gSlq77gBw&q=王坤伊營業時間&oq=王坤伊營業時間&gs_l=psy-ab.3...3014.13950.0.16026.15.13.2.0.0.0.257.2025.0j6j4.10.0....0...1c.1j4.64.psy-ab..3.2.468...0i7i30k1.0.SJ9V2K8bHGs
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=DyL5WsDGNMWp0gSbxKc4&q=余耳鼻喉營業時間&oq=余耳鼻喉營業時間&gs_l=psy-ab.3...287600.302698.0.304309.22.20.2.0.0.0.287.3848.0j12j7.19.0....0...1c.1j4.64.psy-ab..1.1.225...0i7i30k1.0.Tks3R-r8jlg
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=_iT5WvGLAoam0gSDxaV4&q=李旺駿營業時間&oq=李旺駿營業時間&gs_l=psy-ab.3...8021.9622.0.10570.4.4.0.0.0.0.310.994.0j1j2j1.4.0....0...1c.4.64.psy-ab..0.0.0....0.MNc-tFkLxZI
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=wyb5WtW6F4Hc0ATon7WgDA&q=許眼科營業時間&oq=許眼科營業時間&gs_l=psy-ab.3...45741.48876.0.50487.15.14.0.0.0.0.267.1890.0j4j5.9.0....0...1c.1j4.64.psy-ab..7.1.239...0i7i30k1.0._TYs1THH1gE
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=9ib5Wr2bG8y20ATGoanABg&q=方眼科營業時間&oq=方眼科營業時間&gs_l=psy-ab.3...167741.170779.0.171970.12.9.3.0.0.0.224.1178.0j5j1.6.0....0...1c.4.64.psy-ab..3.1.223...0j0i7i30k1.0.qMPqcb9O8_A
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=oyf5WvjXHIzL0gSvkI7gAg&q=謝繼賢營業時間&oq=謝繼賢營業時間&gs_l=psy-ab.3...316162.324725.0.325990.14.14.0.0.0.0.298.2146.0j2j7.9.0....0...1c.4.64.psy-ab..5.1.212...0i7i30k1.0.jjIOO6V1_s8
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=6ij5WrTDEomR8gWP4aaoBQ&q=陳東佑營業時間&oq=陳東佑營業時間&gs_l=psy-ab.3..0i7i30k1.304568.310853.0.312169.17.14.3.0.0.0.286.1792.0j4j4.8.0....0...1c.4.64.psy-ab..6.2.517....0.FC36FzDyr14
https://www.google.com.tw/search?safe=strict&biw=1440&bih=794&tbm=lcl&ei=Iyr5WqCxBYSj8QWisp34Bw&q=汪皮膚營業時間&oq=汪皮膚營業時間&gs_l=psy-ab.3...882238.888869.0.890799.17.17.0.0.0.0.309.2680.0j9j3j1.13.0....0...1c.1j4.64.psy-ab..5.3.624...0i7i30k1j0i67k1.0.YcQNE8rmOrk
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附件二：學校運動傷害及運動意外事件緊急處理流程表 
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附件三：學生重大事故救護記錄表 

日期:      年     月     日  

基 

 

本 

 

資 

 

料 

班級：                                  學生姓名：                                        性別：□男  □女 

家長電話：                           通知家長人員：                   通知時間：       時       分 

送達健康中心時間：     時      分 護送人員：□老師□學生□其他______ 

健康中心 

接獲通知時間：   時   分 

救護車 

通知時間：        時         分 

到達現場時間：   時   分 到達現場時間：    時     分 

離開現場時間：   時   分 離開現場時間：    時     分  

目擊者：□老師___________   □學生_______________  □其他______________ 

送醫地點：                        送醫方式：□救護車  □計程車  □轎車  □其他______ 

情 

 

 

 

況 

 

 

 

評 

 

 

 

估 

第一次評估時間：             時            分    第二次評估時間：             時            分    

恴識：□清楚                  □對聲音有反應 

           □對疼痛有反應    □無反應 

呼吸：___________ 次/分      □無 

脈博： ___________次/分      □無 

瞳孔： 左____cm _____右_____cm 

血壓：____________mmHg 

□收縮壓80mmH 以上 ( 橈動脈摸得到 ) 

□收縮壓70mmH 以上 ( 股動脈摸得到 ) 

□收縮壓60mmH 以上 ( 頸動脈摸得到 ) 

體温：□正常□發熱□冰冷□濕熱□濕冷 

皮膚：□正常□朝紅□蒼白□發紺□濕冷 

外傷部位：□頭□頸□胸□腹□腰□背□上肢( 左、右) 

□下肢(左、右) 

其他：________________________________ 

恴識：□清楚                  □對聲音有反應 

           □對疼痛有反應    □無反應 

呼吸：___________ 次/分      □無 

脈博： ___________次/分      □無 

瞳孔： 左____cm _____右_____cm 

血壓：____________mmHg 

□收縮壓80mmH 以上 ( 橈動脈摸得到 ) 

□收縮壓70mmH 以上 ( 股動脈摸得到 ) 

□收縮壓60mmH 以上 ( 頸動脈摸得到 ) 

體温：□正常□發熱□冰冷□濕熱□濕冷 

皮膚：□正常□朝紅□蒼白□發紺□濕冷 

外傷部位：□頭□頸□胸□腹□腰□背□上肢

( 左、右) □下肢(左、右) 

其他：________________________________ 

事       故 主       述 急  救  處  理 

□墜落                     □壓傷 

□撞傷                     □夾傷 

□刺傷                     □跌傷 

□刀傷                     □中毒 

□咬傷                     □溺水 

□電擊傷                  □燒燙傷 

□化學藥品灼傷      □割傷 

□非創傷原因          □其他 

□暈厥、頭暈    □抽搐 

□頭痛                □肢體無力疼痛 

□噁心、嘔吐     □神智異常 

□腹痛                 □昏迷無知覺 

□背痛                 □吐血 

□胸痛、胸悶      □發燒 

□呼吸果難          □其他 

主述人：□本人   □其他 

□給氧                   □心理支持 

□頸圈固定           □抽吸 

□夾板固定            □冰敷 

□維持呼吸道        □止血包紮 

□CPR____分鐘      □保暖 

□哈姆立克法         □糖水 

□長背板固定 

□其他_______ 

追蹤 

情形 

追蹤日期：                             診斷：                                    就診醫院： 

現況： 

 

簽名 
參與急救人員 護理師 導師 體衛組長 學敄主任 校長 
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附件四：校園緊急傷病處理小組分工及職責 

 

編組職別 職 責 
負責人 

職稱 姓名 分機 

總指揮官 

 統籌指揮緊急應變行動 

 宣佈與解除警戒狀態 

 加強社區之醫療資源保持良好互動關

並獲社區資源支持 

校長 黃景裕 100 

現場指揮官 

 指揮現場緊急應變行動 

 緊急傷病之災因調查與分析校內各單

之執行及協調 

 對外訊息發佈或說明公佈停課事宜 

學務主任 舒兆瑞 301 

現場副指揮官 

 協助指揮現場緊急應變行動 

 協助緊急傷病之災因調查與分析 

 校外醫療院所之聯繫 

體衛組長 蔡佳秀 303 

現場管制組 

 成立臨時管制中心 

 現場隔離及安全警告標示設 

 現場秩序管理 

 引導校外支援單位進入搶救 

教官 

生輔組長 
王克偉 304 

人員疏散組 

 引導師生疏散方向 

 協助現場秩序管理 

 清點人數 

訓育組長 童愉 304 

緊急救護組 

 成立緊急救護中心 

 實施緊急救護 

 護送及安排就醫 

 協助個案身心復健及學習輔導 

 共同辦理教職員工及學生急救訓練 

 充實、管理、運用傷病處理設備 

 學童相關資料之建立及記錄 

 辦理學生平安保險事宜 

護理師 江蘭玉 305 

行政聯絡組 

 負責聯絡各組及支援單位 

 協助總指揮官掌握各組資訊 

 安排代課、停課及補課等事宜 

 聯絡家長及向家長說明 

 協同辦理急救教育研習 

教 務 處 

教務主任： 

胡益松 

教學組長： 

謝馨賢 

201 

 

 

202 
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總務組 

 設備器材支援清點及安全維護 

 善後物品復原及清點器材 

 協助救助經費籌措 

 負責協調學生護送之交通工具 

 必要時協助護送 

 建立緊急醫療資訊網路 

總 務 處 

總務主任： 

周宜靜 

庶務組長： 

陳威丞 

 

501 

 

504 

 

 

輔 導組 

 與緊急醫療機構連結合作事宜 

 協助重大傷病舒緩壓力之處理 

 協助學生身心復建及學習輔導 

 家庭追蹤 

 社會救助 

輔 導 室 郭金亞 603 
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附件五：學校學生緊急傷病處理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                             通知119支援 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

回報傷患就醫情況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

目擊者通報： 

健康中心或師長 
學生發生突發疾病或事故傷害 

現場評估 

1. 有無生命危險 

2. 是否需緊急送醫 

需急送醫院救護者 無需急送醫院救護者 

通知校長啟動危機處理小

組並通知教育局駐區督學 

1. 送健康中心處理 

2. 聯絡家長 

3. 協助後續就醫 

學務處 
1. 現場秩序維護 

2. 疏散師生 

3. 護送就醫 

4. 回報校安中心 

 

健康中心 
緊急救護處理 

教務處 
1. 聯絡家長 

2. 告知就醫地點 

3. 公佈停課、代課、補

課事項 

總務處 

1. 安排就醫醫院 

2. 協助救護交通工

具 

對外訊息發佈或說明 

公佈停課事宜 

填寫重大傷病紀錄單 

緊急傷病之災因調查與分析 

追蹤就醫狀況協助學生保險申請 

協助個案身心復健及學習輔導 

 


